
إعداد وترسية المناقصات وتنفيذها

احجز مقعدكالرسوم($)اماكن الإنعقادبتاريخ

سجل الأن٣٢٠٠دبي٣٠ يونية -٠٤ يوليو ٢٠٢٤

الأهداف:

 توفر هذا البرنامج مهارات ممتازة ومعلومات قيمة تمكن موظفي العقود والمناقصات من
تطوير كفاءتهم وتحسين فعالتهم ، وبالنسبة للعاملين في الحقول المهنية والوظيفية

الأخرى توفر لهم هذه الورشة قاعدة معلومات تعزز من مهارتهم وتؤدي إلى تحسين
الآفاق الوظيفية لهم في المستقبل.

إكساب المشاركين مهارات إعداد وترسية المناقصات.
تزويد المشاركين بالمعرفة وفهم عملية تقييم المناقصات.

فهم عملية أعداد العقود ووضع الشروط .

الأهداف  التفصيلية:

: بنهاية هذا البرنامج يكون المشارك قادراً على

إعداد وكتابة مواصفات المواد والمستلزمات المطلوبة بما يمنع مشاكل التنفيذ.
إعداد وكتابة الشروط والالتزامات لمقدمي العطاءات.

تنفيذ إجراءات المناقصة منذ طلب العطاء حتى ترسية المناقصة بالأسلوب العلمي
السليم.

http://www.muthabara.ae/register.php?id=277&.l_id=11805&lang=ar


استخدام النماذج العملية في إعداد الوثائق اللازمة للتعاقد مع الموردين. 

 المستفيدون:

السادة المستشاريين والمحاميين والمدراء القانونيين العاملين في القطاع الخاص العام النفطي
التعاوني والقطاع المشترك والهيئات الحكومية المستقلة وكذلك المهتمين بالممارسة العملية في

حقول العمل القانوني والقضائي. 

 محتويات البرنامج:

المحتوى العلمي:

المناقصات : أنواعها – الخصائص الجوهرية لكل نوع منها.
المرحلة التحضيرية لعملية الشراء وإعداد كراسة الشروط والمواصفات وضوابطها.

أهم الإشتراطات التى يتعين على المتناقصين مراعاتها عند إعداد عروضهم.
عقود الشراء من منظور المفهوم والأنواع والخصائص .

إجـراءات التعـاقد من خلال النظام الإجرائى لوسائل التعاقد .
دراسة العروض فنياً ومالياً ونظامياً.

إصدار أمر الشراء وإبرام العقد. 

المحاور الرئيسية للدورة:

الإجراءات التنظيمية والفنية والقانونية وفقاً لأساليب الشراء وطرق اختيار المتعاقد

المناقصة.
الممارسة.

التكليف (الشراء المباشر)
المناقصة العامة المفتوحة.

المناقصة المحدودة.
المناقصة المحلية.

المناقصة على أساس الموازنة.
الشروط العامة.

وثائق المناقصة.



تجهيز العطاءات.
تقديم العطاءات.

فتح العطاءات وأسس تقييمها.
ترسية العقد.

نماذج استمارة العطاء.
نماذج التأمينات.

نماذج أمر الإسناد.
نماذج الاتفاق.

المناقصات الأنواع والإجراءات

إعداد وكتابة المواصفات الفنية

إعداد وكتابة الشروط والالتزامات لمقدمي العطاءات وتشمل:

 النماذج العملية المرفقة بالعقد

أساليب التدريب:

المحاضرات النقاشية:

وتهدف إلى نقل  المفاهيم الفلسفية والمعارف الأكاديمية إلى المشاركين بما يساعدهم على تكوين
الإطار المعرفي الذي يمكن الانطلاق منه لبناء المحاور الأساسية التي ينطلق منها البرنامج.

المناقشات الجماعية:

وتهدف إلى تبادل الخبرة والمعرفة بين منفذ البرنامج والمشاركين فيه، وبما يساهم في تكوين
ثقافة مشتركة بين الجميع تسمح بعد ذلك بنقل تلك الثقافة إلى الواقع التطبيقي في شكل

برنامج عمل تطويري للتطبيق السليم للمنظومة التدريبية.

 ورش العمل:

وتهدف إلى تجميع المشاركين في مجموعة من الورش التدريبية التي يسعى من خلالها
المدربPlan Action  إلى ترجمة الموضوعات التي يدور حولها البرنامج في شكل خطة عمل

تطويرية نتيجتها دليل تطبيقي يمكن للمشاركين الاسترشاد به في عملية نقل أثر التدريب إلى



الواقع العملي وبما يظهر في شكل نتائج ملموسة على الأداء الكلي.

 
 00971504646499

 info@muthabara.ae
 www.muthabara.ae
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